
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

FASA 1 
 

BIL PROSES KERJA TEMPOH 

1 Menghadapkan permohonan dan pelan-pelan cadangan baru 1 Hari 

2 

 
Permohonan dan pelan cadangan baru/tambahan/ubahsuai diterima 
 
Menyediakan fail/membuka fail baru 
 
Menyemak dan meneliti borang “Checklist” bagi pelan cadangan yang 
lengkap yang dilukis oleh arkitek berdaftar beserta borang edaran 
untuk diedarkan kepada Ahli-Ahli Jawatankuasa Perancangan dan 
Kemajuan Pembangunan yang diedarkan oleh pemohon/arkitek sendiri 
 

7 Hari 

3 
Mengedarkan pelan-pelan cadangan beserta borang khas kepada Ahli-
Ahli Jawatankuasa Perancangan dan Kemajuan Pembangunan 

Tertakluk kepada Arkitek 

4 

 
Meneliti pelan-pelan cadangan dan setelah penelitian dilakukan pelan-
pelan cadangan beserta Sijil-Sijil Pengesahan Kemajuan Bangunan 
dikembalikan kepada arkitek untuk dihadapkan kemblali kepada 
Bahagian Kawalan Kemajuan Bangunan 
 

10 hingga 30 hari waktu 
bekerja 

 

JABATAN BANDARAN KUALA BELAIT DAN SERIA 
KEMENTERIAN HAL EHWAL DALAM NEGERI 

NEGARA BRUNEI DARUSSALAM 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

FASA 2 
 

 

 

 

BIL PROSES KERJA TEMPOH 

1 
Menerima borang permohonan cuti dan permohonan Elaun Cuti. Mengisi baki 
cuti pemohon dan dihadapkan kepada Ketua Bahagian untuk kebenaran 

 

2 

 
Menerima dan meneliti Sijil-Sijil Pengesahan Kemajuan Bangunan dan pelan 
cadangan untuk ketetapan 
 

1 Hari 

3 
Menghadapkan Sijil-Sijil Pengesahan Kemajuan Bangunan dan pelan cadangan 
untuk ketetapan 

1 Hari 

4 Arahan untuk menyediakan surat kebenaran 

5 Menyediakan surat kebenaran 2 Hari 

6 Meneliti surat kebenaran 1 Hari 

7 Menandatangani surat kebenaran dan pelan-pelan cadangan 2 Hari 

 JUMLAH HARI 7 hari 

JABATAN BANDARAN KUALA BELAIT DAN SERIA 
KEMENTERIAN HAL EHWAL DALAM NEGERI 

NEGARA BRUNEI DARUSSALAM 


