
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

[MASAKINI] 
 

 

BIL PROSES KERJA TEMPOH 

1 
Menerima borang permohonan cuti dan permohonan Elaun Cuti. Mengisi baki 
cuti pemohon dan dihadapkan kepada Ketua Bahagian untuk kebenaran 

 

2 

 
Menerima dan meneliti permohonan menggunakan borang “checklist” dan 
mengisi birang catitian TPOR (KKB/BC/PT/08) dan borang (KKB/BL/PT/08) 
 
Menyediakan fail 
 

Serta merta 

3 
Meneliti permohonan dan sketch papan tanda dan membuat ketetapan untuk 
arahan menyediakan surat kebenaran 

1 Hari 

4 Arahan untuk menyediakan surat kebenaran 

5 Menyediakan surat kebenaran 1 Hari 

6 Meneliti surat kebenaran 2 Hari 

7 Menandatangani surat kebenaran 2 Hari 

 JUMLAH HARI 6 hari 

JABATAN BANDARAN KUALA BELAIT DAN SERIA 
KEMENTERIAN HAL EHWAL DALAM NEGERI 

NEGARA BRUNEI DARUSSALAM 


