
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BIL 

 
PROSES KERJA TEMPOH 

1 

 
Kerosakan kecil kenderaan seperti menganti lampu, sparking plug, starter motor, tayar 
pancit dan lain (tertakluk kepada pembelian alat ganti dan dalam simpanan stor) 
 

1 HARI 

2 

 
Kerosakan besar kenderaan seperti Gearbox, masalah engine, Brake system, wiring 
pendawaian yang tidak berfunsi, Clutch lining dan sebagainya. (tertakluk kepada 
pembelian alat ganti dan sebutharga menggunakan borang pembekal juga pengeluaran 
(purchase order) 
 

14 HARI 

3 

 
Penggunaan menghantar serta mengambil skip kontiner mengikut tarikh yang 
dipohonkan oleh orang awam dan jabatan kerajaan 
 

3 HARI 

4 Servicing jentera dan kenderaan berat dan ringan 14 HARI 

5 Mengecat kenderaan jabatan membaikpulih (body work) keseluruhan badan kenderaan 60 HARI 

6 

 
Pengeluaran barang stor (peralatan) bagi keperluan bahagian unit masing mengunakan 
borang pengeluarkan (borang A) melalui Ketua bahagian dalaman jabatan 
 

1 HARI 

7 

 
Pengurusan pengambilan Cukai Jalan (Road Tax) bagi semua kenderaan jabatan 
mengikut jadual yang telah ditetapkan oleh jabatan pengangkutan darat cawangan 
kuala Belait 
 

4 HARI 

8 

 
Proses penhapudan bagi harta benda kerajaan seperti peralatan/mesin-
mesin/kenderaan tertakluk kepada kebenaran Kementerian kewangan dan jabatan 
Teknologi maklumat dan stor negara 
 

30  HARI 

9 

 
Membaik pulih kerosakan kecil bangunan kerajaan dibawah kawalan jabatan seperti 
(menganti bulb lampu, mencat, menganti kepala paip, pintu dan sebagainya tertakluk 
kepada simpanan barang yang dalam kawalan storkeeper) 
 

1 HARI 

 

JABATAN BANDARAN KUALA BELAIT DAN SERIA 
KEMENTERIAN HAL EHWAL DALAM NEGERI 

NEGARA BRUNEI DARUSSALAM 


